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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES y’/

Guatemala, 31°de marzo de 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Estimada Sefiora Directora General.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades sienclo el siguiente: V
Nombre completo del Contratista: ~_Marvin Alfonso 56én Sirin CUl: 2714 55926 0402

Némero de contrato: DGPCYN-029-168-2022 e Acuerdo Ministerial: _12-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS 7 il Nit del Contratista: 8361177

Namero de Factura: DTE: 2062305023~~~ Serie: 6D30A54F

Honorarios Mensuales: 0. 7.0600.00 i Periodo del Informe: MARZO 2022

Monto Total del Contrate Q.20,548.39 ~ Plazo del Contrato: 03/01/2022 - 31/03/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Archive General de Centro Américc. -~

Objetivos del Contrato:

El TECNICO.se compromete a prestar sus servicios TEC-NIEOS para Archivo General de Centro América, de la Direccién de
Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General del Patrimgnie Cultural y Natural del Ministerio de
Cultura v Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con q};peﬁlo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a contihuacién, sin ser estas limitatives, sino dnicamente
enunciativas.(segln clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:
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Brindé apoye para que los espacios fisicos que almacenan el Fondo Documental del antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional se encuentren en

excelente estado de mantenimiento, seguridad e higiene;
Apoyé en los controles de acceso establecidos para los depésitos documentales del Fondo Documental del antiguo Archive Histérico de la Pelicia

Nacional;
Apoyé en que la documentacion se mantenga de forma integra, disponible confiable y con comservacién o largo plazo dentro de los

depésites  documentales  (tante temporales como organizados):
Brindé apoyo en el cumplimiento de los procedimientes de custodia documental establecidos por el Archivo General de Centro Améric;

Brindé apoyo en la colaberacién con la ejecucion de planes de contingencia emanados por el Archivo General de Centro Américo;
Brindé apoyo en la conservacion a largo plazo a libros, expedientes, folios v otros documentos especiales que obran en el Fondo Documental del antiguo

Archivo Histérico de la Policia Nacional;
Apoyé en el cumplimiento en el proceso de custodia documental en aras de que vaya apegado en todo momento a la ley de acceso c la informacién

puiblica Decreto 57-2008 en lo que se respecta o la salvaguarda de la documentacion;

Brindé apoyo en la participacién en reuniones técnicas a las que se me convocd;

Apoyé en el cumplimiento de la normativa de custodia documental emanada por el Archive General de Centro América;

Apoyé en notificar a las autoridades inmediatas sobre cualquier amenaza que ponga en riesgo @ los valiosos acervos documentales con valor cientifico,
histérico v cultural;

Apoyé en la atencion de visitas culturales guiadas o usuarios externos;

Brindé apoyo con la bisqueda de informacién, asimismo con la verificacién de la misma en aras de apoyar el proceso de Acceso ala informacion;

Apoyé otras dreas como Digitalizacién y Organizacion Documental cuando fue necesario;
Apoyé en realizar la medicién diaria de la humedad relativa v la temperatura de los depésitos documentales;
Apoyé con la realizacién de inventarios documentales, tante analiticos como someros;

Apoyé en realizar inventarios a través de la descripcion archivistica de los fondos documentales con la ayuda de la tecnologic de la informacion;
Apoyé la realizacién de inventarios topogréficos del Fondo Documentcl del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;
Brindé apoyo en actividades en relacién con la conservacion del Edificio y que prevengan cualguier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo

documental;
Apoyé en realizar actividades archivisticas difusion cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América,

requerido por el jefe inmediato;

Marvin Alfonso 56n Sirin

Firma y sello de la Autoridad que Eval
(segln Clausula de contrato: Décima Primerc)




INFORME DE RESULTADO§ DE ACTIVIDADES il

Guatemala, 31 d€ marzo de 2022

ARQ: JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despache

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESU LTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~_Marvin Alfonso 56n Sirin__ - CUl: 2714 55926 0402

Niimero de contrato: DGPCYN-029-168-2022 v Acuerdo Ministerial:  12-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS s Nit del Contratista: 8361177

Namero de Facturas: DTE: 2062305023 Serie: 6D30A54F

Honorarios Mensuales: Q. 7.000.00 £ Periodo del Informe: MARZO 2022

Monto Total del Contrato Q. 20,548.39 4 Plazo del Contrate:  03/01/2022 - 31/03/2022

Unidad Administrativa donde 4 ’,,.

presta los servicios: Archivo General de Centro América. -

Objetivos del Contrato: El TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo Genergl‘ae Centro Ameérica de la

Direccién de Patrimenio Documental v Bibliografico de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural, del
Ministeric de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripcicnes de
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas, (segdn clatsula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de los resultados obtenidos:
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Brindé apoyo para que los espacios fisicos que almacenan el Fondo Documental del antigue Archivo Histérico de la Policia Nacional se
encuentren en excelente estado de mantenimiento, seguridad e higiene; Realicé 6 tareas de limpieza del agua acumulada en el techo del edificio
por derrames de tinace;

Apoyé en los controles de acceso establecidos para los depdsitos documentales del Fondo Documental del antiguo Archive Histérico de la
Policia Nacional. Apliqué 3 veces diriamente los controles de acceso de personal a los depdsitos documentales;

Apoyé en que la documentacion se mantenga de forma integra, disponible confiable y con conservacién  a largo plazo dentro de
los depésitos documentales (tanto temporales como organizados). Realicé 2 monitoreos diarios de control de temperatura, humedad v
limpieza;

Brindé apoyo en el cumplimiento de los procedimientes de custodia documental establecidos por el Archivo General de Centro América.
Implementé siempre que fue necesario los formatos de prestamo yfo traslado de documentos fuera de los depdsitos documentales durante este
periodo se realizaron 8 proceso de prestamo para digitalizacion;

Brindé apoyo v colaboracién en la ejecucién de planes de contingencia emanados por el Archive General de Centro Ameérica. Realicé un
monitereo aleatrios y continuos sobre la posible existencia de plagas y cuando fue necesaric se solicito la fumigacion;

Brindé apoyo en la conservacién a largo plazo a libros, expedientes, folios y otros documentos especiales que obran en el Fondo Documental del
antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional. Implementé 2 veces diariamente los protocclos de conservacion archivistica que fueron necesarios;

Apoyé en el cumplimiento en el proceso de custodia documental en aras de que vaya apegado en todo momente a la ley de accesc a la
informacién publica Decreto 57-2008 en lo que se respecta a la salvaguarda de la documentacién. Brindé el apoyo necesario en el manejo de
documentos en fisico a los buscadores de informacién de la Unidad de Acceso @ la Informacién para la aplicacién de la cadena de custodia en este
periodo -se implementaron 34 controles;

Brindé apoyo en la participacion en reuniones técnicas a las que se me convocd. Participé en los procesos de formacion a los que se me convocd,
participe en 2 reuniones;

Apoyé en el cumplimiento de la normativa de custodia documental emanada por el Archive General de Centro América. Apliqué 2 veces
diariamente los criterios de custodia documental y cadena de custodia documetal en el manejo de los documentos en fisico v el ingreso a los
depdsitos documentales por parte del personal y/o persona invitadas;

Apoyé en notificar a las autoridades inmediatas sobre cualquier amenaza gue ponga en riesgo a los valiosos acervos documentales con valor
cientifico, histrico y cultural. Notifiqué todos los riesgos aparentes y/o amenazas concretas a las autoridaes del AGCA , una vez;

Apoyé en la atencién de visitas culturales guiadas a usuarics externos. Apoyé cuando me fue requerido en la atencién de visitas guiadas;

Brindé apoyo en la bdsqueda de informacion, asimismo con la verificacion de la misma en aras de apoyoar el proceso de Acceso a la informacién.
Apoyé en la bisqueda de documentos en fisico y/o digital cuando me fue requerido por las autoridades del AGCA, tres veces en el periodo;

Apoyé otras Greas como Digitalizacion y Organizacién Documental cuando fue necesario. Apoyé estas areas de trabajo cuande fue necesario
y requeride por la cargas de trabajo;

Apoyé en redlizar la medicién diaria de la humedad relativa v la temperatura  de los depésitos documentales, Participé en la instalacion v
monitoreo diario de los deshumidificadores y termo hidrégenos para los controles de tempertura y humedad, total 34 veces;

Apoyé con la realizacién de inventarios documentales, tanto analiticos como someros. Elaboré inventarios periodicos de los documentos existentes
en los diferentes depésitos documentales, relaizamos en este priodo 4 inventarios;



Apoyé en redlizar inventarios a través de la descripcién archivistica  de los fondos documentales con la ayuda de la tecnologia de la informacién. Apoyé
en la implementacién v ejecucién del programa Atom el ctal permitira un acceso més rapido y eficiente a los documentos del archivo;

Apoyé la realizacién de inventarios topogrdficos del Fondo Documental del antigue Archivo Histérico dela Policia Nacional. Realicé diferentes
inventarios topograficos para un manejo mds eficiente y rapido en las respuestas de acceso a la informacion, realizamos 4 inventarios;

Brindé apoyo en actividades que tengan relacién con la conservacién del edificio y que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad  contra el fonde
documental, Apoyé en la intalacion de nuevas estanterias que permitiran una mejor conservacién de los documentos ubicados en el local 8, depésito
tempora, en este pericdo 6 veces barrimos agua acumulada en el techo del edificiol;

Apoyé en redlizar actividades archivisticas difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando sea

requerido por el jefe inmediato.

Marvin Alfonso $6n Sirin /’Mmerges
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(segim Clausula de contrato: Décima Frimera

—

ric. Haroldo B. Zamora
Jefe a.i.

Archivo General de Centro America



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

A
v

Guatemalg, 31 de marzo de 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Estimada Sefiora Directora General.

Tengo el agrado de dirigirme a wsted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste: Marvin Atfonso Sén Sirin 7 Ccul:

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-168-2022 - Acuerdo Ministerial:
Servicios (Técnicos o Profesionales): _TECNICOS Nit del Contratista:
Namero de Factura: DTE: 2062305023 Serie:

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 ~ Periodo del Informe:
Monto Total del Contrato Q. 20,548.39 : Plazo del Contrato:

Unidad Administrative donde presta
los servicios:

Objetivos del Contrato:

rd
Archivo General de Centro América.

2714 55926 0402
12-2022 .

83611177

6D30A54F

MARZO 2022

03/01/2022 - 31/03/2022

El TECNICO se compromete & prestar sus servicios TECNICOS para Archivo General de Cent;ofﬁ’r@, de lat Direccién de
Patrimonio Documental y-Bibliogréfico de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Netural del Ministerio de

Cultura v Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente

enundiatives.(segln cldusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenade de Actividades:
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Brindé apoyo para que los espacios fisicos que almacenan el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional se encuentren en

excelente estado de mantenimiento, seguridad e higiene;
Apoyé en los controles de acceso
Nacional;

Apoyé en que lo documentacion
depésitos  documentales (tanto temporcles como organizados);

establecidos para los depésitos documentales del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia

se mantenga de forma integra, disponible conficble y con comservacién @ largo plazo dentro de los

Brindé apoye en el cumplimiento de los procedimientos de custodia documental establecidos por el Archivo General de Centro América;

Brindé apoyo en la colaboracién con la ejecucién de planes de contingencia emanados por el Archivo General de Centro América;
Brindé apoyo en la conservacién a largo plaze a libros, expedientes, folios y otros documentos especiales que obran en el Fondo Documental del antiguo

Archivo Histérico de la Policia Nacional;

Apoyé en el cumplimiento en el proceso de custodia documental en aras de que vaya apegado en todo momento a la ley de acceso a la informacién

publica Decreto 57-2008 en lo que se respecta a la salvaguarda de la documentacion;
Brindé apoyo en la participacion en reuniones técnicas o las que se me convocd;

Apoyé en el cumplimiento  de la normativa de custodia docurmental emanada por el Archivo General de Centro América;
Apoyé en notificar a las autoridades inmedictas sobre cualquier amenaza que ponga en Fesgo a los valiosos acerves documentales con valor clentifico,

histérico y cultural;
Apoyé en la atencién de visitas culturales guiadas a usuarios externos;

Brindé apoyo con la bisqueda de informacién, asimismo con la verificacién de la misma en aras de apoyar el procese de Acceso a la informacién;

Apoyé otras Greas como Digitalizacién v Organizacion Documental cuando fue necesario;
Apoyé
Apoyé con la realizacién de inventarios documentales, tanto analiticos como someros;
Apoyé

Apoyé

en realizar la medicién diaria de la humedad relativa v la temperctura  de los depésitos documentales;

en redlizar inventarios & través de la descripcién archivistica de los fondos documentales con la ayuda de la tecnologia de la informacion;

la realizacién de inventarios topoaraficos del Fonde Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;

Brindé apoyo en actividades en relacién con la conservacién del Edificio y que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo

documental;

Apoyé en realizar actividades archivisticas difusion cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América,

requerido por el jefe inmediato;

Marvin Alfonso $én Sirin icenciado Haroldo
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